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PREMIÈRE CONNEXION

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

Lors de votre première connexion sur l’Intranet fédéral, vous devez initialiser 
votre mot de passe.
• Accédez à l’Intranet fédéral : https://intranet.ffaviron.fr/
• Cliquez sur « Mot de passe oublié ? »
• Renseignez les informations demandées :

• Code adhérent (= numéro de licence)
• Nom
• Prénom
• Date de naissance

• Cliquez sur « Envoyer mes identifiants »

Un message vous est envoyé à l’adresse mail 
renseignée sur votre licence. 
NB. Vérifier dans le courrier indésirable.

Cliquez sur le lien pour initialiser votre mot de passe.
NB. Notez bien votre identifiant de connexion qui peut être différent de votre numéro de licence.

Retournez sur la page d’accueil pour vous connecter
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AFFILIATION

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

Vous allez procéder à l’affiliation de votre structure, mais avant de 
commencer, vous devez réunir tous les documents nécessaires listés ci-
dessous afin d’être prêt·e pour réaliser votre demande d’affiliation.

Les licences ne pourront être enregistrées qu’une fois l’affiliation validée 
par la FFA. Cela peut prendre quelques jours et nous vous invitons donc à 
l’effectuer dès que possible.

Documents à réunir avant de procéder à l’affiliation (taille de fichier max 15 Mo) :
• Statuts
• Récépissé d'enregistrement en préfecture
• PV de la dernière AG élective et composition du comité pour les ligues CDA
• Bilan comptable pour les ligues et CDA
• Compte de résultats pour les ligues et CDA
• RIB de votre structure
• Autorisation de prélèvement SEPA (disponible depuis le menu "Documents 

Espace fédération")
Pour les clubs souhaitant délivrer des licences U :
• Conventions pour l'obtention du label club universitaire 2025 (modèle) 

(disponible depuis le menu "Documents > Espace fédération")
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AFFILIATION

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

Pour commencer votre affiliation, cliquez sur le bouton orange à droite 
« S’affilier ».
NB. le bouton « s’affilier » n’apparait que lorsque l’affiliation doit être renouvelée.
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AFFILIATION

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

La procédure d’affiliation se déroule en 14 étapes (9 pour les ligues et CD) :
1. Structure
2. Contrat d'Engagement Républicain (que pour la première affiliation)
3. Adresse
4. Justificatifs
5. Informations
6. Disciplines (que pour les clubs)
7. Adhésion licencié (que pour les clubs)
8. Lieu de pratique (que pour les clubs)
9. Comité directeur
10. Encadrants (que pour les clubs)
11. Correspondant
12. Informations bancaires
13. Licences (que pour les clubs)
14. Fin
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AFFILIATION
1 - STRUCTURE

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

Vérifiez que vous êtes sur la bonne structure.
Lisez et approuvez la déclaration sur l’honneur.
Cliquez sur « Commencer l’affiliation avec cette structure ».
NB. Prenez le temps de tout lire.
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AFFILIATION
2 – ENGAGEMENT RÉPUBLICAIN

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

Lisez, approuvez et cliquez sur « Continuer ».
NB. L’engagement républicain n’est à valider qu’à la première affiliation.
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AFFILIATION
3 – ADRESSE

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

Vérifiez l’adresse du siège de votre structure.
Modifiez l’adresse en cas de changement ou d’erreur.
NB. Vous devrez joindre le Récépissé d'enregistrement en préfecture.

Sinon, validez l’adresse actuelle.
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AFFILIATION
4 – JUSTIFICATIFS

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

Déposez les documents de votre structure.
NB. Le Récépissé d’enregistrement en préfecture et les Statuts sont obligatoires.
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AFFILIATION
5 – INFORMATIONS

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

Vérifiez et complétez les informations de votre structure.
NB. Les couleurs de votre structure sont en cours de réimportation, merci de ne pas les 
modifier pour l’instant.
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AFFILIATION
6 – DISCIPLINES

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

Choisissez le type de votre structure en fonction des activités 
pratiquées et des licences que vous souhaitez :
Pour les clubs affiliés
• Généraliste
• Généraliste + Banc fixe
• Généraliste + Indoor
• Généraliste + Universitaire
• Généraliste + Banc fixe + Indoor
• Généraliste + Banc fixe + Universitaire
• Généraliste + Indoor + Universitaire
Pour les clubs affiliés sous convention indoor
• Indoor
Pour les clubs affilés sous convention banc fixe
• Banc fixe

NB. Il n’y a plus de convention pour la 
délivrance de licences BF ou I.
Seule reste celle pour les licences U.
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AFFILIATION
7 – ADHÉSION LICENCIÉ

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

Choisissez si vous autorisez les demandes d’adhésion en ligne. 
Vos adhérents pourront ainsi saisir eux-même leurs informations et 
transmettre les documents nécessaires à la prise de licence depuis 
le nouvel espace licencié « MyFFA ».
NB. Vous n’aurez alors plus qu’à vérifier les informations recueillies et valider les 
demandes.

Si vous optez pour, vous avez la possibilité d’insérer un texte à 
l’attention du demandeur d’adhésion.
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AFFILIATION
8 – LIEU DE PRATIQUE

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

Vous devez renseigner votre lieu de pratique principal. 
Seules les informations de bases vous sont demandées.
NB. Vous pouvez renseigner d’autres informations en même temps ou revenir 
ultérieurement pour compléter votre lieu de pratique.
De même si vous avez d’autres lieux de pratique.

Votre lieu de pratique principal servira à géolocaliser votre structure 
sur la carte du site ffaviron.fr.
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AFFILIATION
8 – LIEU DE PRATIQUE

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

Renseignez un nom (celui-ci peut simplement être le 
nom du club).
Renseignez l’adresse (par défaut l’adresse du siège 
est renseignée).
Carte :
• Cliquez sur « selon l’adresse » pour positionner 

votre structure.
• Si vous devez ajuster la position de votre lieu de 

pratique, positionnez votre structure au centre de 
la carte en la faisant glisser, puis cliquez sur « au 
centre ».

Enregistrez votre lieu de pratique pour revenir sur la 
liste des lieux de pratique.

NB. Vous pouvez compléter votre lieu de pratique en cliquant sur le 
bouton « Info ».
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AFFILIATION
9 – COMITÉ DIRECTEUR

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

NB. Vous pouvez déclarer soit un président, soit plusieurs co-présidents.

a) Si vous avez peu de changements à effectuer, renouvelez le 
comité directeur en cliquant sur “Reconduire”. Mettez fin aux 
mandats pour les personnes concernées et, dans un deuxième 
temps, supprimez-les.
b) Si au contraire, vous avez beaucoup de changements, ne 
reconduisez que les membres qui restent en fonction et remplacez 
les autres en cliquant sur « Déclarer un membre pour cette 
fonction ».
c) Si une personne change de fonction, mettez fin à son mandat et 
ajoutez le en tant que nouveau membre avec sa nouvelle fonction.
NB. Notez son numéro de licence pour faciliter la recherche.

d) Si vous souhaitez ajouter une personne, cliquez sur « Ajouter un 
membre », affectez une fonction et recherchez son nom (dans la 
structure)

Téléchargez le PV de l’AG élective s’il vous est demandé.
Dans le cadre du contrôle de l’honorabilité, vous avez l’obligation de déclarer tous les 
dirigeants de votre structure, les membres du Comité directeur.
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AFFILIATION
9 – COMITÉ DIRECTEUR

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

Une fois votre comité directeur à jour, cliquez sur “Continuer” (et non 
sur “Reconduire”).
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AFFILIATION
10 – ENCADRANTS

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

La procédure est la même que pour le renouvellement du Comité 
directeur.
Vous devez renseigner obligatoirement un Responsable sportif.
Dans le cadre du contrôle de l’honorabilité, vous avez l’obligation de déclarer tous vos 
encadrants bénévoles et professionnels, y compris ceux licenciés dans un autre club.
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AFFILIATION
11 – CORRESPONDANT

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

Vous pouvez déclarer comme correspondant soit :
• L’adresse du siège.
• Une personne.
• Une autre adresse.
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AFFILIATION
12 – INFORMATIONS BANCAIRES

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

Renseignez les coordonnées bancaires de votre structure et 
téléchargez le RIB.
Sur l’écran suivant, vous devez remplir et déposer l’autorisation de 
prélèvement, et renseigner la date de signature.
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AFFILIATION
13 – LICENCES

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

La liste des membres de votre Comité directeur et de vos encadrants 
déclarés vous sont proposés à la prise de licence.
NB. Vous devez obligatoirement licencier le Président, le Trésorier et un Responsable 
sportif.

Vous pouvez décocher les licences que vous ne voulez pas saisir 
lors de l’affiliation.

Pour le contrôle de l’honorabilité de 
ces personnes, vous devez vérifier 
les départements et villes de 
naissance, certains étaient mal 
renseignés dans GOAL et n’ont 
donc pas pu être importés.
NB : Pour les personnes nées avant 1968, les 
départements franciliens n’existaient pas, 
sélectionnez un des trois départements 
suivants correspondant à la ville de naissance : 
75 Paris, 75 Seine, 76 Seine et Oise.

Cliquez sur « Calculer le tarif », puis 
si tout est bon sur « Continuer ».
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AFFILIATION
14 – FIN

Contact : service-licences@ffaviron.fr
Pôle Clubs et territoires

Vérifiez et enregistrez votre demande.
NB. La FFA vérifie votre demande et les documents joints pour valider votre demande.
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Si vous avez des questions,
Contactez le Service licences

Contact : service-licences@ffaviron.fr
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